
 
 

ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
(การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ) 

ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอทุ่งช้าง  จังหวัดนา่น 
 

ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1  

 
 

10 นาท ี หน่วยงานผู้ให้ยืม 
(เจ้าหน้าที่พสัดุ) 

 
 

 2          
 
 

10 นาท ี เจ้าหน้าที่พสัด ุ

3  
 
 

10 นาท ี เจ้าหน้าที่พสัดุ             
หัวหน้าเจ้าหน้าทีพ่ัสด ุ

4  
 
 
 
 

20 นาท ี หัวหน้าเจ้าหน้าทีพ่ัสด ุ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

5  
 
 

  

ผู้ยืมพัสด ุ
ผู้รับผิดชอบพัสด ุ

 
 

 
6 
 

  ผู้ยืม/ผู้สง่คืน 
 

 
7 
 

 20 นาท ี  
เจ้าหน้าที่พสัด ุ

 
 

8  
 
 

20 นาท ี
 
 
 

 
เจ้าหน้าที่พสัด ุ

 
 

 
 

ผู้หน่วยงานผู้ให้ยืมได้รับหนังสือจากหน่วยงาน 
ของรัฐที่มีความประสงค์จะยืมพสัดุ 

 

เสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าทีพั่สดขุองหน่วยงานตามกรณีที่ยืม 
 

เจ้าหน้าทีพั่สดุของหน่วยงานผู้ยมืตรวจสอบและกรอกแบบฟอร์ม 
 

หัวหน้าเจ้าหน้าทีพ่ัสดุเสนอความเห็น 
เพื่อพิจารณาอนุมัติ 

 4. 
อนุมัติ  

ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภาพของพัสดุที่จะยืม 

ผู้ยืมพัสดุ/ผู้ส่งคืนพัสดุ 

ผู้รับคืนพัสดุตรวจสอบพัสดุ 

จัดเก็บพัสดุและลงทะเบียนคุม 

กรณีชำรดุ/
เสียหาย/สญูหาย 

 4. ไม่อนุมัติ 
Z 


